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（１）安全で間違いのないお金の管理のための仕組み 

 

 お金を正しく集め、盗難や紛失がないように安全に管理するためには、集金のときは団体

の財布を個人のものと区別し、集めたお金は速やかに金融機関の口座へ預金しましょう。 

 また、口座の通帳や印鑑は、一緒に盗難されることがないように、別々の人が厳重に管理

しましょう。 

 

（２）正確なお金の記録のための仕組み―会計書類― 

 

 お金をきちんと管理するための仕組みとして欠かせないのが、帳簿や決算報告書、予算計



3 
 

２ 会計の考え方 

 

（１）会計の役割 










